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Virksomhedens konti 
I Triangulär bruges flere interne konti til at håndtere forskellige økonomiske transaktioner effektivt og 
holde styr på virksomhedens økonomi. Her er en forklaring på, hvad de bruges til: 

1. Driftskonto – Hovedkontoen, hvor de daglige økonomiske transaktioner sker, herunder 
kundeindbetalinger og betaling af faste omkostninger som husleje, vand og varme. 

2. Lønkonto – En specifik konto til udbetaling af løn til medarbejdere, så lønudgifter er nemme at 
afstemme. 

Disse konti gør det nemmere at administrere og bogføre virksomhedens økonomiske transaktioner 
korrekt i e-conomic, så det er let at få overblik over økonomien og sikre korrekt rapportering. 

 

Dagens første opgave 
Når du møder om morgenen skal du starte dagen med at tjekke, at alt er udlignet med banken, før du 
går i gang med at bogføre nye ting. 

Du skal starte med at trække et kontokort for Bankindestående kontonummer (5820) og (5830) i e-
conomic: 

• Gå ind på e-conomic 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Gå i Rapporter -> Regnskab -> Kontokort 
• Skriv dagens dato i ”Fra dato” og ”Til dato” 
• Skriv indbetalings konto bankindestående (5820) i ”Fra konto” og udbetalingskonto (5830) i 

”Til konto”. 
• Visning: alle 
• Vælg ”Medtag kladdeposteringer” 

 

https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0
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Dit kontokort vil kun indeholde dagens primopostering, da du ikke er gået i gang med at bogføre noget 
endnu. Tjek at primoposteringen stemmer med ultimobeholdningen fra dagen før i banken. 

 

 

 

Bogføring af indbetalinger 
Indledning 
Inden du begynder at bogføre, skal du vide, hvad det er for en arbejdsopgave, og hvad den har af 
betydning for virksomheden. 

Der skal være et Faktura nr. for alle posteringer, før du kan bogføre for den pågældende dato 

Triangulär har en indkøbs- og salgsafdeling, derfor har vi mange penge udestående, både hos debitorer 
og kreditorer. 

Debitorer er virksomheder, der har købt varer hos os. Vi har givet dem kredit, og derfor skylder de os 
penge. De er vores kunder. 

Kreditorer er virksomheder, vi har købt varer hos, og vi har kredit hos, derfor skylder vi dem penge. De 
er vores leverandører. 

Vi kigger i banken for at se de forskellige indbetalinger, vi har fået fra kunder der har købt vores varer, og 
efterfølgende går vi ind på Prestashop back end for at finde fakturaen på kundens ordre. 

Grunden til at vi bruger e-conomic, er at vi let kan holde styr på vores forskellige kontoer og finde ud af 
hvor mange penge vi har til rådighed, samtidig med at vi kan se hvor meget vi skylder. 

 

Bogføring af kundeindbetaling 
• Gå ind på Triangulär back end 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Klik på Nordbank i venstre side 

https://triangular.aabcshop.dk/office/i
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• Gå ind på ”Driftskonto” 

 

• Sæt flueben i boksen på højre side på den gældende dag 
o Vi bogfører normalt 1 dag bagud, medmindre der er bogføringer fra tidligere dage. Som 

ikke er blevet bogført 
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• Klik ”Gem posteringer som csv” 

 

 

• Gå ind på e-conomic 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Gå til ”Regnskab” -> ”Bank” -> ”Bankafstemning” 

Commented [M(1]: supler med billed 
 

https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0
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• Klik på ”Importér CSV-fil” 

 

• Klik ”Vælg fil” og vælg den nyligt downloadede CSV-fil 
• Klik ”Indlæs fil” 
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• Fjern flueben i checkboksen for ”Tillad dubletter” 
• Kolonne 1 skal være ”Dato” 
• Kolonne 2 skal være ”Tekst” 
• Kolonne 3 skal være ”beloeb” 
• Hvis alt er rigtigt, klik ”Importér data” 

 

 

 

 

I Triangulär overføres posteringerne til "Indbetalinger" kassekladden i e-conomic for at sikre en korrekt 
og struktureret bogføring af virksomhedens indtægter. Her er de vigtigste grunde til dette. 

Ved at registrere kundeindbetalinger i en dedikeret kassekladde kan virksomheden holde styr på 
indtægterne uden at blande dem sammen med andre typer posteringer, såsom udgifter eller interne 
overførsler. Derudover bliver det også nemmere at afstemme banken. Forberedelse til regnskab og 
momsafregning bliver også betydelig mere overskuelig, når de opdeles i kassekladder - så kan e-
conomic selv udregne det for os. Når indbetalingerne er bogført korrekt, bliver det lettere at beregne 
virksomhedens omsætning og indberette moms til SKAT. 

• Sørg for at dato står rigtigt i det øverste hjørne til højre 
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• Sæt flueben i tjekboksene på de nyligt importerede datoer 
• Klik på overfør 

 

• I ”Kassekladde” skal der stå ”Indbetalinger” 
• I ”Bilagsnumre” skal der stå ”Brug fortløbende numre” 
• ”Bilag” og ”Tekst” ændres ikke 
• I ”Konto/Kunde/Leverandør” skal kundenummeret stå, det kan findes ved at klikke på dette 

ikon:  
• I ”Faktura” skal der stå ordrenummeret, som du fik fra banken 
• Tjek at alt er rigtigt og klik ”Overfør til kassekladde” 

 

• Gå til ”Regnskab” -> ”Kassekladder” -> ”Indbetalinger” 

Commented [M(2]: ret 
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• Find indbetalingen og klik på ikonet  
• ”Type” skal være ”Kundeindbetaling” 
• ”Bilag”, ”Dato”, ”Fakturanr.” og ”Kundenr.” ændres ikke 
• ”Debet/Kredit” skal være kredit 
• ”Beløb” ændres ikke 
• ”Valuta” skal være DKK 
• ”Modkonto” skal være 5820 
• ”Fordeling” ændres ikke 
• I ”Tekst” skal der stå ”Indbet. fak. <Ordre nummer> - <dine navne Initialer> 

Nu skal vi hente fakturaen, som skal bruges som bilag til posteringen. 
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Ifølge Bogføringsloven og Regnskabsloven er virksomheder forpligtet til at føre elektronisk bogføring for 
at sikre nøjagtighed, sporbarhed og overholdelse af lovgivningen. Elektronisk bogføring minimerer fejl, 
gør det lettere at dokumentere transaktioner og sikrer, at regnskaber er tilgængelige for revision og 
myndighedskontrol. Desuden beskytter det mod svindel, da alle posteringer kan spores. Virksomheder 
skal opbevare regnskabsmateriale i mindst 5 år, og digital opbevaring sikrer, at data ikke går tabt. 
Samtidig effektiviserer det bogføringsprocessen og letter momsafregning. Derfor er elektronisk 
bogføring ikke kun en fordel, men et lovkrav for de fleste virksomheder. 

 

• Åben Triangulär back end i en ny fane 
• Gå til ”Ordrer” -> ”Ordre” 
• Skriv ordre nummeret i ”ID” 

 

• Hent fakturaen ved at klikke på dette ikon:  
• Gå tilbage til e-conomic 
• Klik ”Fra computeren” i ”Tilføj bilag” 

 

• Vælg den nyligt downloadede faktura fil 
• Tjek at alt er korrekt 
• Hvis alt er korrekt, klik ”Gem” 

Nu har du lavet en kladdepostering, som er klar til at blive bogført. Før du trykker bogfør, skal 
posteringen godkendes af en områdeansvarlig. 

Commented [M(3]: ret 
 

Commented [M(4]: ny billed 
 

https://triangular.aabcshop.dk/office/i
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Godt at vide 
Grunden til at vi bruger ”Kredit” i ”Debet/Kredit” er at kredit giver modkontoen 5820 penge fra kundens 
bankkonto, hvor i mod ”Debet” vil overføre penge fra vores bankkonto til kunden. 

Grunden til at datoen på fakturaen er anderledes end datoen i banken er, at bestillingen på varerne 
skete på en anden dag end efter ordren blev behandlet. Som en del af bogføringsprocessen er det 
påkrævet af den nye regnskabslov at alt materiale opbevares online, herunder bilag. 

  

Commented [M(5]: henvis til powerpoint om lovgivning 
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Bogføring af udbetalinger og regninger 
Regninger og faktura fra vores vareleverandør forberedes til økonomiafdelingen af indkøb. Processen 
starter, når de sender en bestilling ud. Dette udløser en EAN-faktura, som vi skal betale og bogføre. 
Efter vi betaler den, modtager indkøb en faktura. 

Når indkøb har modtaget fakturaen, tjekker de at varen er modtaget og fakturaen stemmer overens 
med det aftalte beløb i indkøbsordren.  

Efterfølgende lægges fakturaen over i vores Indkøbsmappe på Handelsarkivet, selve regningen sendes 
til os på vores økonomimail. Hvis det omhandler indberetninger til SKAT, findes fakturaen også på 
Handelsarkivet i mappen under økonomi. Når regningen er betalt, er du klar til at bogføre den. 

• Gå ind på Triangulär back end 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Klik på Nordbank i venstre side 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Gå ind på ”Driftskonto” 
• Sæt flueben i boksen på højre side på de dage, som ikke er bogført 
• Klik ”Gem posteringer som csv” 

Commented [M(6]: omdøb kontoen 

https://triangular.aabcshop.dk/office/i
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• Gå ind på e-conomic 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Gå til ”Regnskab” -> ”Bank” -> ”Bankafstemning” 

Driftskonto 

https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0
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• Klik på ”Importér CSV-fil” 
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• Klik ”Vælg fil” og vælg den nyligt downloadede CSV-fil 
• Klik ”Indlæs fil” 

 

• Fjern flueben i checkboksen for ”Tillad dubletter” 
• Kolonne 1 skal være ”Dato” 
• Kolonne 2 skal være ”Tekst” 
• Kolonne 3 skal være ”beloeb” 
• Hvis alt er rigtigt, klik ”Importér data” 
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• Sæt flueben i tjekboksene på de nyligt importerede datoer 
• Klik på overfør 

 

• I ”Kassekladde” skal der stå ”Udbetalinger” 
• I ”Bilagsnumre” skal der stå ”Brug fortløbende numre” 
• ”Bilag” og ”Tekst” ændres ikke 
• I ”Konto/Kunde/Leverandør” skal leverandørnummeret stå, det kan findes ved at klikke på 

dette ikon:  
• I ”Faktura” skal der stå fakturanummeret som du fik fra banken 
• Tjek at alt er rigtigt og klik ”Overfør til Kassekladde 

 

• Gå til ”Regnskab” -> ”Kassekladder” -> ”Udbetalinger” 
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• Find udbetalingen og klik på ikonet  
• ”Type” skal være ”Lev.betaling” 
• ”Bilag” ændres ikke 
• ”Dato” ændres ikke 
• ”Fakturanr.” ændres ikke 
• ”Kundenr.” ændres ikke 
• ”Debet/Kredit” skal være debet 
• ”Beløb” ændres ikke 
• ”Valuta” skal være DKK 
• ”Modkonto” skal være 5830 
• ”Fordeling” ændres ikke 
• I ”Tekst” skal der stå ”Indbet. fak. <Faktura nummer> - <dine navne Initialer> 

 

 

Nu hvor vi har lavet kladdeposteringen, skal der tilkobles et bilag til den før den bogføres. 
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• Åben Handelsarkiv i en ny fane 
• Klik på mappen ”Simulant” 
• Klik på mappen ”Indkøb” 
• Klik på mappen ”Faktura” 
• Klik på mappen der matcher måneden og året du vil finde en faktura fra 
• Find fakturaren basert på faktura nummeret og download den 
• Gå tilbage til e-conomic 
• Klik ”Fra computeren” i ”Tilføj bilag” 

 

• Vælg den nyligt downloadede faktura fil 
• Tjek at alt er korrekt 
• Hvis alt er korrekt, klik ”Gem” 

 

Godt at vide 
Grunden til at vi bruger Debet i stedet for Kredit i ”Debet/Kredit” er fordi vi vil tage penge for vores 
modkonto og overføre det til vores leverandør, hvor i mod at vi ville tage penge fra dem, hvis vi brugte 
Kredit. 

Grunden til at vi bruger kontoen 5830 fremfor 5820, som vi gjorde før, er, at 5930 er beregnet specifikt 
til at betale regninger for varer, som er købt fra en leverandør. 

 

 

Commented [M(7]: overskrift 

Commented [M(8]: inge kontakter indkøb 

https://efif.sharepoint.com/sites/IlvaLiving/Delte%20dokumenter/Forms/AllItems.aspx
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Bogføring af overførelser mellem konti. 
Når du overfører et beløb mellem konti, skal dette også dokumenteres og bogføres i e-conomic. Det vil 
typisk være en ugentlig/månedlige opgaver at fylde diverse konti op, hvorfra penge bruges. Disse konti 
består af vores drifts- og lønkonto, dog vil du også være ude for at skulle arbejde med endnu flere konti 
end det. I dette tilfælde overfører vi et beløb fra vores driftskonto til vores lønkonto. På nuværende 
tidspunkt gøres dette på månedsbasis.  

Intern afregning bruges desuden, når en virksomhed skal fordele omkostninger eller indtægter mellem 
forskellige afdelinger, projekter eller interne enheder. Dette er for at sikre, at de interne enheder bliver 
fordelt korrekt.  

Her er nogle eksempler på hvornår dette bruges: 

• Fordeling af fællesomkostninger 

Når en virksomhed har fælles udgifter, såsom husleje, IT-systemer eller administrative funktioner, kan 
disse omkostninger fordeles på de relevante afdelinger via intern afregning. 

• Interne ydelser mellem afdelinger 

Hvis en afdeling leverer en service eller et produkt til en anden afdeling, f.eks. intern IT-support eller 
produktion af materialer, registreres dette som en intern afregning i regnskabet. 

• Koncerninterne transaktioner 

I større virksomheder eller koncerner anvendes intern afregning til handel mellem datterselskaber eller 
divisioner for at sikre korrekt omkostningsfordeling og momsrapportering. 

• Projekter og budgetstyring 

Når et projekt trækker på ressourcer fra flere afdelinger, bruges intern afregning til at fordele 
omkostningerne, så budgetterne afspejler den faktiske ressourceanvendelse. 

• Lager og produktionsomkostninger 

Når råvarer eller halvfabrikata flyttes mellem afdelinger i en produktionsvirksomhed, bruges intern 
afregning til at registrere overførslen og værdien af materialerne. 

 

Nu til hvordan dette gøres og bogføres. Du skal starte med at overføre beløbet in i Nordbank. 

• Gå ind på Triangulär back end 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Klik på Nordbank i venstre side 

Commented [M(9]: forklar i punktform hvornår vi bruger 
intern afregning 

https://triangular.aabcshop.dk/office/i
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• Tryk på «Overførsler»

 
• Skriv det ønskede beløb til overførsel i feltet «beløb til overførsel»  
• Vælg det ønskede konto, i dette tilfædle vores driftkonto 
• Vælg den ønskede destination, i dette tilfælde vores indkøbskonto 
• Skriv formålet og dine initialer i feltet «Tekst til egen konto» 
• Tryk på «overfør» 

 

 

 

Nu skal overførelsen bogføres i e-conomic 

• Gå ind på e-conomic 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Gå ind på regnskab > Kassekladder > Finans 

Her skal vi oprette et finansbilag for overførelsen. 

 

En finanskonto er en konto i virksomhedens regnskab, der bruges til at registrere økonomiske 
transaktioner. Finanskontoen er en del af virksomhedens kontoplan og anvendes til bogføring af 
indtægter, udgifter, aktiver, passiver og egenkapital. I bogføringssystemer som e-conomic bliver 
finanskonti brugt til at registrere og kategorisere alle økonomiske posteringer, så regnskabet stemmer 
og er i overensstemmelse med lovgivningen. 

 

 

Lønkonto 

Commented [M(10]: Forklar hvad en finaskonto er  
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Finanskonti kategoriseres typisk i følgende hovedgrupper: 

1. Aktiver (hvad virksomheden ejer) 
a. Konti til f.eks. bank, kasse, debitorer (kunder, der skylder penge) og anlægsaktiver 

(bygninger, maskiner osv.). 
2. Passiver (hvad virksomheden skylder) 

a. Konti til gæld, kreditorer (leverandører, der skal betales) og egenkapital. 
3. Indtægter 

a. Konti til salg af varer eller ydelser, renteindtægter mv. 
4. Udgifter 

a. Konti til løn, husleje, kontorartikler, indkøb mv. 

 

 

 

Herfra opretter vi bilaget 

• Tryk på Ny postering  
• Udfyld felterne med de relevante informationer: 

Type: ”Finansbilag” 

Bilag: Ændres ikke 

Dato: Datoen som overførelsen sker på  

Konto: Dette er kontoen som pengene skal ind på 

Moms: Ændres ikke 

Debet/Kredit: Debet 

Beløb: Det relevante beløb 
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Valuta: DKK 

Modkonto: Kontoen pengene skal flyttes fra 

Tekst: Overførsel mellem konti – ”dine initialer” 

Tryk på ”gem” 

 

 

Så har du bogført overførelsen mellem konti.  
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Bogføring af faste omkostninger  
I Triangulär får vi også faste regninger som husleje.  Vand og varme trækkes automatisk fra vores 
driftskonto, og de skal bogføres som finansbilag. 

Faste omkostninger er udgifter, som en virksomhed har, uanset om der produceres eller sælges noget. 
De ændrer sig ikke direkte i takt med virksomhedens aktivitetsniveau og skal betales regelmæssigt. 

Eksempler på faste omkostninger 

1. Husleje og ejendomsudgifter – Leje af lokaler eller betaling af afdrag på erhvervsejendom. 
2. Løn til fastansatte – Lønudgifter til medarbejdere, der ikke er afhængige af produktion eller 

salg. 
3. Forsikringer – F.eks. erhvervs-, ansvar- eller arbejdsskadeforsikringer. 
4. Abonnementer og licenser – F.eks. software (e-conomic, Microsoft 365) eller medlemskaber. 
5. Afskrivninger – Værdiforringelse af anlægsaktiver såsom maskiner og biler. 
6. Renteudgifter – Betaling af renter på lån eller kreditfaciliteter. 

Hvorfor er faste omkostninger vigtige? 

• De skal dækkes, uanset om virksomheden har omsætning eller ej. 
• De påvirker virksomhedens økonomiske robusthed, især i perioder med lav indtjening. 
• De bruges til at beregne dækningsbidrag, som viser, hvor meget virksomheden skal tjene for at 

dække sine udgifter og skabe overskud. 
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• Gå ind på Triangulär back end 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Klik på Nordbank i venstre side 

 

• Gå ind på ”Driftskonto” 
• Sæt flueben i boksen på højre side på den pågældende regning(er) 
• Klik ”Gem posteringer som csv” 

 

https://triangular.aabcshop.dk/office/i
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• Gå ind på e-conomic 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Gå til ”Regnskab” -> ”Bank” -> ”Bankafstemning” 

https://connect.visma.com/?ReturnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3Deconomic%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fid.e-conomic.com%252Fsignin-visma-connect%26response_type%3Dcode%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%26code_challenge%3DBG-owocvnFk4qZzVHHuGdtDcNNBQIlBv0IPNw9Zxmhk%26code_challenge_method%3DS256%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638726167452556100.NDY5YjM0ZTAtMWVjNS00MmViLWIwMjAtOTIyZGYzMDQ0YTZmNDcxYTE0NWMtMGMzOC00Y2I1LWE4ZTItZjkxMTZjYTRiYWU1%26state%3DCfDJ8M5sjw7Gq4hFmQYCZJ6Ccrg0NVUXlTaCmA9tl1DfA39rCEhzPo6NsEfOOSv_XrD32W6sH2Rrk9MtXwm_nDZVYXScC6oqKmQMmWARHCCB8JVSCKEgFKGRJxRV9MbRs6T9_ZWhc4uXuie7rhUrjEAzDHGGDw2D-tTodIrc0BZa_YmNpXERilj8b-ccLqPGnWXcT74aOwq9XZnyawI8HVrTB7BW8m80hJTiACOetpVtDT5sQcU5ul2fcwtH9osaTcza_EFJxmLVmJ13-GSoOmGkhnTRzYGhXr9j_t4onxAva8ZLGgG8C7s-DFuk0urZ_KUVMSf_aN1_boWgyrleqYRGk_8UN0iT239yXP9VfEoqO3ewoh_WEoZuE0SLSWTaCcA3OK8chdxJDmWt23o0RIYjQYHlB3i6fg4pNlsiLjChibTGkOP3icmBOTJ1wuH5vuWqM5O5PDCroS52y08pclbdY1Mdvmws_jkUNQqU0YyZRctwSjiiBi73Kwksqy_NSgEyxWkz-_mOGWEZU_krQM-D_e-XfpiAOiD3RjtHvHpbYC_Jp7VsbbKop4Ull9Ov7d_ZOBVmTQHQnRp8PI8_IfU15TtE4iONIwZQd_BYuAdHxnRDLicVUBOxurai6_F_aq8gfVRXlZgOKf4z7Kmtqk63J9Huqp9qSDNpfg3aVvTomVKgjeUuPw-zHDnO2EzEoj2Ohz9KG-rR43oRewA5BFRnP9ClVx7JTIN4VWRbAOkG9_4h0O3DNxRU5PLRY_0fQV3hjuUdpVAHgbq8MtfrYVTMAKZWGo_fQNq0emmze3059Yx9gT_LpqIoZwaxooa89gMByu791Ys4MafMU8MQRgEbMumeznaJ1KV5CM_yp5Kg58_7u0kPcMFScX_FcDkff6lzOi_UJ_SPtZf4aygoNLnm2xA86CdFR8kuo4o-jv8qWWviwEa5zAhqCcYJ7vOjjweetg%26x-client-SKU%3DID_NET8_0%26x-client-ver%3D7.1.2.0
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• Klik på ”Importér CSV-fil” 
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• Klik ”Vælg fil” og vælg den nyligt downloadede CSV-fil 
• Klik ”Indlæs fil” 

 

• Fjern flueben i checkboksen for ”Tillad dubletter” 
• Kolonne 1 skal være ”Dato” 
• Kolonne 2 skal være ”Tekst” 
• Kolonne 3 skal være ”beloeb” 
• Hvis alt er rigtigt, klik ”Importér data” 

 

• Sæt flueben i tjekboksene på de nyligt importerede datoer 



28 
 

• Klik på overfør 

 

• I ”Kassekladde” skal der stå ”Finans” 
• I ”Bilagsnumre” skal der stå ”Brug fortløbende numre” 
• ”Bilag” og ”Tekst” ændres ikke 
• I ”Konto/Kunde/Leverandør” skal kontokorts nummeret, som regningen skal betales til stå, det 

kan findes ved at klikke på dette ikon:  
 

Her er alle de relevante konti som bruges til at afregne de forskellige faste omkostninger. 
 Husleje skal bruge nummeret 3411 
 Varme skal bruge nummeret 3420 
 Vand skal bruge nummeret 3420 
 Rengøring skal bruge nummeret 3430 
 Renteudgift skal bruge nummeret 4410 
 Ekstraordinærrenteudgift skal bruge nummeret 4460 

 

 

  

Commented [M(11]: forlængelse af forklaring 
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Bogføring og betaling af regninger 
Vi får desuden også regninger i form af husleje, disse regninger, sammen med vores 
leverandørregninger står vi for at betale. 

• Gå ind på Triangulär back end 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Klik på Nordbank i venstre side 

 

• Gå ind på ”Ubetalte regninger” 
• Klik ”download faktura” 

https://triangular.aabcshop.dk/office/i
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Her ser vi en oversigt over regninger som ikke er betalt endnu. Når disse betales, forsvinder de fra 
oversigten. Derfor skal de arkiveres inden de betales. Oversigten fortæller hvad regningen er til, 
beløbet samt forfaldsdatoen. 

• Åben stifinder 

 

• Gå under ”Overførsler” 
• Åben den nu downloadede faktura 

 

• Gå nu tilbage til Nordbank og skift til ”Regninger 
• I ”Beløb til overførsel” skal der stå det beløb som står til venstre for ”Til betaling” i fakturaen. 
• I ”Vælg afsender” skal der i drop-down menuen vælges ”driftskonto”. 
• ”Reg. nr.” skal være de første 4 tal der står til venstre for ”bankkonto” i fakturaen 
• ”Konto nr.” skal være de sidste 6 tal, der står til venstre for ”bankkonto” i fakturaen 
• ”Dato” skal ikke ændres 

Commented [M(12]: skriv hvad faktaboksen viser 
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• ”Tekst til egen konto” skal være en af følgende tekster baseret på regningen 
 Rengørings fak.: <nummer> 
 Husleje fak.: <nummer> 
 Varme fak.: <nummer> 
 Vand fak.: <nummer> 
 Renteudgift fak.: <nummer> 

• Nummeret skal være det nummer der står i øverste højre hjørne i fakturaen 
• Hvis alt er korrekt, klik ”Betal”. 

 

 

Commented [M(13]: suplerende biled 
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Betaling af regninger 
Regninger fra vores leverandør behandles af vores indkøbsafdeling. Her sender de regningen på vores 
økonomimail, som du blev tilføjet til, da du startede i afdelingen. 

• Åbn Outlook (classic) 
• Gå ind under indbakke på “ak-skp-triangular-regnskab 

 

Her modtager vi vores regninger. De er tilsendt med en besked “godkendt til betaling” 
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Regningen ser således ud:

De markerede rubrikker er dem vi skal bruge. Herfra er vi klar til at betale den. 

• Gå ind på Triangulär back end 
• Log ind med dine loginoplysninger du fik i din skolemail 
• Klik på Nordbank i venstre side 

 

• Vælg regninger ud i venstre side. 

https://triangular.aabcshop.dk/office/i
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Herfra indtastes: 

• Beløbet som skal overføres 
• Fra: Indkøb Budgetkonto 
• Reg. nr. og Konto nr. 
• Datoen bliver uændret 
• Note skal være teksten fra regningen 

 

HUSK: Punktum og mellemrum skal fjernes, ellers går betalingen ikke igennem. 

Du ved, at du har gennemført betalingen, når du får en grøn tekst som siger “Regningen er betalt!” 

 


